ESTADO DO PARANA
PREFEITURA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO OESTE

SECRETARIA MUNICIPAL DE ADMINISTRACAO
INSTRUCAO NORMATIVA 003/2025 - PROCEDIMENTOS DE
IDENTIFICACAO E EFETIVACAO DE MATRiICULAS DE CRIANCAS EM
IDADE ESCOLAR OBRIGATORIA

INSTRUCAO NORMATIVA N° 03/2025
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE SANTA
MARIA DO OESTE - PR

Dispde sobre os procedimentos de identificacdo e
efetivacao de matriculas de criancas em idade escolar
obrigatoria, a partir dos 4 (quatro) anos de idade, na
Rede Municipal de Ensino de Santa Maria do Oeste —
PR, e da outras providéncias.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE EDUCACAO DE SANTA
MARIA DO OESTE- PR, no uso das atribuicées que lhe sao
conferidas por lei, e

- Considerando o disposto na Emenda Constitucional n° 59/2009,
que torna obrigatoria a matricula de criancas a partir de 4 (quatro)
anos de idade na educacao basica;

- Considerando a Lei n° 12.796/2013, que altera a Lei n°® 9.394/1996
(Lei de Diretrizes e Bases da Educagao Nacional — LDB), ampliando a
obrigatoriedade da matricula para a etapa da Educacao Infantil, a
partir dos 4 anos;

- Considerando o Parecer Normativo n° 02/2018 do Conselho
Estadual de Educacado do Parand, que estabelece como data de corte o
dia 31 de marco para ingresso na Educag¢do Infantil ¢ no Ensino
Fundamental;

- Considerando a necessidade de garantir o pleno direito a educac¢ao
as criangas residentes neste Municipio, especialmente aquelas em
idade de ingresso na pré-escola;

- Considerando o dever constitucional e legal do poder publico em
identificar, matricular e assegurar vaga a todas as criangas em
idade escolar obrigatoria;



- Considerando a Instrucdo Normativa 001/2025 - EDUCACAO que
estabelece critérios para matricula e atendimento nos Centros
Municipais de Educagdo Infantil (CMEIs) do Municipio de Santa
Maria do Oeste, com vistas a organizar e assegurar o acesso de
criancas a Educacdo Infantil, considerando faixa etaria,
disponibilidade de vagas e situacdes de prioridade, em conformidade
com as diretrizes da Secretaria Municipal de Educacao ¢ a legislagao
vigente.

RESOLVE:

Art. 1° — Objeto:

Esta Instrucdo Normativa estabelece diretrizes e procedimentos para
identificacdo, busca ativa, matricula e acompanhamento de criangas
com idade a partir de 4 (quatro) anos completos até 31 de marco do
ano letivo, na Educacao Infantil — etapa Pré-Escola, nas institui¢des da
Rede Municipal de Ensino de Santa Maria do Oeste — PR.

Art. 2° — Abrangéncia:

As disposicoes desta Instrucio Normativa aplicam-se a todas as
instituicoes mantidas pela Rede Municipal de Ensino (Escolas e
CMEI), aos Departamentos Municipais parceiros (Saude,
Assisténcia Social), ao Conselho Tutelar e a demais 6rgaos que
atuam na garantia dos direitos da crianca e do adolescente.

Art. 3° — Identificacdo e Busca Ativa:

§1° A Secretaria Municipal de Educagdo, em articulagdo com os
Departamentos de Satde, Assisténcia Social e demais 6rgdos publicos,
realizara anualmente, entre os meses de outubro e novembro, acdes de
identificacdo das criangas em idade obrigatéria nao matriculadas em
instituicao educacional.

§2° A busca ativa sera realizada por meio de:

— levantamento de criangas residentes no municipio a partir de dados
do Cadastro Unico, do Sistema de Satde e de registros civis;

— parcerias com agentes comunitarios de saude, unidades do CRAS e
equipes escolares, para localiza¢do e encaminhamento das criangas;

— campanhas publicas de sensibilizacao, utilizando radio local, redes
sociais, escolas e unidades de saude, refor¢cando a obrigatoriedade da
matricula a partir dos 4 anos.

Art. 4° — Efetivacdo da Matricula:
§1° A matricula sera efetivada nas unidades escolares conforme
zoneamento, residéncia da familia, disponibilidade de vagas e



apresentacao da documentagao exigida.

§2° Sao documentos obrigatorios para a matricula:

— certiddo de nascimento da crianga;

— comprovante de residéncia atualizado (tltimos 3 meses);

— documento de identidade do responsavel legal;

— carteira de vacinagao atualizada;

— nimero do NIS (quando houver);

— demais documentos previstos em norma interna da rede municipal
de ensino.

§3° Sempre que possivel, as instituigdes deverdo priorizar o
atendimento na unidade escolar mais proxima da residéncia da
crianga.

Art. 5° — Responsabilidades:

— Da Secretaria Municipal de Educacao

coordenar o processo de identificagdo e matricula;

gerenciar os dados coletados e garantir a oferta de vagas;

articular agdes integradas com demais departamentos municipais €
orgaos de protegao.

— Das Institui¢oes de Ensino:

receber, orientar e efetivar a matricula das criancgas;

comunicar a Secretaria Municipal de Educa¢do casos de matriculas
pendentes ou recusas por parte dos responsaveis.

— Dos Orgios Parceiros:

apoiar as acoes de busca ativa e fornecer dados relevantes;

colaborar na articulacdio com SME para garantir atendimento e
efetivacao de direitos.

— Dos Responsaveis Legais:

realizar a matricula no prazo definido;

apresentar a documentacao exigida;

assegurar a frequéncia e a participagdo da crianca no processo
educativo.

Art. 6° — Medidas em Caso de Omissdao na Matricula:

O ndo cumprimento da matricula por parte dos responsaveis, apos
notificacdo, sera comunicado ao Conselho Tutelar e a Rede Protecgao,
conforme dispde o art. 55 do Estatuto da Crianca e do Adolescente
(ECA), para as providéncias legais cabiveis.

Art. 7° — Disposicoes Finais:
— Esta Instru¢do Normativa entra em vigor na data de sua publicacgdo.
— Revogam-se as disposi¢des em contrario.



— Casos omissos serdao resolvidos pela Secretaria Municipal de
Educacao, com consulta a Procuradoria Juridica do Municipio, quando
necessario.

Santa Maria do Oeste, 14 de novembro de 2025.

WILLIAM MELLO DE LORENA
Secretario Municipal de Educagao
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