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LEI N° 85

SUMULA: Altera a Estrutura Adminis-
trativa da Prefeitura de Santa Maria do
Oeste e da outras providéncias:

) A CAMARA MUNICIPAL DE SANTA MARIA DO OESTE, ESTADO
DO PARANA, APROVOU E EU, PREFEITO MUNICIPAL, SANCIONO A SEGUINTE LEI :

CAPITULO 1
DA ESTRUTURA ADMINISTRATIVA

Artigo 1° - A Estrutura Administrativa da Prefeitura de Santa Maria do
Oeste € constituida dos seguintes 6rgios :

I- Orgéos de Assessoramento Direto:

1 - Secretaria Executiva Municipal;
2 - Chefia de Gabinete;
3 - Assessoria Juridica.

II - Orgios Auxiliares:

1 - Departamento de Administragdo;

2 - Departamento de Finangas;

3 - Departamento de Recursos Humanos;
4 - Departamento de Licitaces.

III - Orgdos de Administrago Especifica:

1 - Departamento de Educagéo, Cultura e Esportes;
2 - Departamento de Satde e Vigilancia Sanitaria;

3 - Departamento de Promogio social;

4 - Departamento Rodoviario Municipal,

5 - Departamento de Obras e Urbanismo;

6 - Departamento de Agricultura e Desenvolvimento.
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§ 1° - Os orglos mencionados nos incisos I, II e III subordinam-se ao
Prefeito por autoridade integral.

§ 2° - Os orgéos e fungdes mencionadas nos incisos LILIIT subordinam-se a
Secretaria Executiva Municipal por autoridade administrativa.

CAPITULO I
DA COMPETENCIA DOS ORGAOS
Da Secretaria Executiva Municipal

Artigo 2° - A Secretaria Executiva Municipal incumbe realizar estudos e
pesquisas para o planejamento das atividades do governo municipal; elaborar e manter atualizado o
sistema estatistico, coordenar as atividades relativas a elabora¢@o e a atualizagdo da legislagdo
municipal pertinente; coordenar a apuragio dos custos dos servicos e obras municipais; coordenar
o processo de elaboragdio orgamentaria, fiscalizar normas e programagdo financeira e acompanhar a
execugdo do orgamento , estudar e propor medidas que visem racionalizagio dos métodos de
trabalho dos 6rgdos da municipalidade quanto as técnicas de planejamento, controle, organizagdo e
métodos e incumbe, ainda. a Secretaria Executiva Municipal o controle e coordenagdio das
atividades administrativas dos departamentos que constituem a Estrutura Administrativa da
Prefeitura Municipal.

Artigo 3°. A Secretaria ExecutivaMunicipal compde-se da seguinte Divisdo
subordinada ao respectivo titular.

1- Divis@o de Controle e Cordenagdo Municipal.

Da Chefia de Gabinete

Artigo 4° - A Chefia de Gabinete ¢ o Orgdio de assessoramento que tem por
incumbéncia coordenar a representagdo politica e social do Prefeito; assistir o Chefe de Executivo

nas relagdes com outros Municipios, entidades de classes, associa¢gdes comunitarias € com os
6rgdos da Administragdo Publica Municipal; prestar assisténcia pessoal ao prefeito.
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Artigo 5°. A Chefia de Gabinete compde-se da seguinte Divisdo subordinada
ao respectivo titular:

1- Divisdo de Chefia de Gabinete.

Da Assessoria Juridica

Artigo 6° - A Assessoria Juridica é o Orgdo de Assessoramento do
Executivo Municipal que tem por incumbéncia a representagio do municipio em juizo e fora dele;
Emitir pareceres em processos licitatorios orientando sobre a modalidade a ser utilizada para cada
procedimento; Emitir pareceres sobre a legalidade de projetos de lei bem como de leis aprovadas
pelo legislativo antes da san¢do do Prefeito Municipal, Manifestar-se sobre atos administrativos
sempre que consultado; Zelar pela legalidade dos atos praticados pela administragdo publica
municipal.

Do Departamento de Administracio

Artigo 7° - Ao Departamento de Administragio incumbe executar as
atividades relativas a padronizagdo, a aquisigdo, guarda e distribuicio de material; ao tombamento,
registro, inventario, prote¢do e conservagio dos bens moéveis e imoveis e semoventes, ao
recebimento  distribuigio, controle do andamento e arquivamento definitivo dos papéis da
Prefeitura; ao assessoramento aos demais 6rgdos quanto as suas atribuigdes, inclusive orientar e
preparar processos administrativos; fazer o expediente e administrar o edificio sede da Prefeitura.

Artigo 8° - O Departamento de Administragio compde-se das seguintes
Divisdes subordinadas ao respectivo titular;

1 - Divisdo de Material e Patrimonio;
2 - Divisdo de Servigos e Encargos Gerais;
3 - Divisdo de Documentagdo e Cadastro.

Artigo 9° - O Servigo de alistamento militar e outros que visem facilitar o
atendimento da populagio que venham a ser instalados em decorréncia do cumprimento de
legislagdo ou Convénios serdo subordinados diretamente ao Departamento de Administragéo.
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Do Departamento de Financas

Artigo 10° - O Departamento de Finangas € o 6rgdo incumbido de exercer as
atividades referente ao langamento, arrecadagdo e fiscalizagdo de tributos e demais rendas
municipais, ao recebimento, pagamento, a guarda e movimentagdo de valores do Municipio; ao
registro e controle contabil da administragdo orgamentaria, financeira e patrimonial do Municipio.

Artigo 11 - O Departamento de Finangas compde-se das seguintes DivisGes
subordinadas ao respectivo titular:

1 - Divisdo de Contabilidade;
2 - Divisdo de Tesouraria;
3 - Divisdo de Cadastro, Tributagio e Fiscaliza¢do.

Do Departamento de Recursos Humanos

Artigo 12 - O Departamento de Recursos Humanos € o 6rgio incumbido de
exercer as atividades relativas ao recrutamento, a selegdo ao treinamento aos controles funcionais e
as demais atividades de pessoal, compete ainda, a elaboragdo da folha de pagamento mensal, bem
como das prestagdes de contas junto ao Tribunal de Contas, relativas ao Departamento.

Do Departamento de Licitacdes

Artigo 13 - O Departamento de Licitagdes, incumbe as atividades relativas
ao procedimento licitatorio de pessoal e material do Poder Executivo.

Do Departamento de Educac¢io, Cultura e Esportes

Artigo 14 - Ao Departamento de Educagdo, Cultura e Esportes, compete
executar as atividades relativas a educagdo; relacionamento com os 6rgdos federais e estaduais da
area objetivando a execugdo de programas educacionais;, promover a execu¢do de programas e
campanhas de educag@o e cultura; manter os servigos de alimentag@o escolar; difundir e estimular a
cultura em todos os seus aspectos; proteger o patrimdnio historico e cultural do Municipio;
executar programas recreativos e folcloricos; amparar e difundir a pratica esportiva no Municipio;
superintender as atividades desportivas, estimulando o apoio ao esporte escolar; apoiar o desporto
classista e comunitario, excluindo-se o desporto profissional.
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Artigo 15 - O Departamento de Educagdo, Cultura e esportes compreende
as seguintes Divisdes diretamente subordinadas ao respectivo titular:

1 - Divisdo de Educagéo;

2 - Divis@o de Orientagdo Educacional;
3 - Divisdo de Cultura,

4 - Divisdo de Esportes.

Do Departamento de Saude e Vigiliancia Sanitiria

Artigo 16 - Ao Departamento de Saude e Vigilancia Sanitaria incumbe
manter os servigos de assisténcia médico odontolégica no Municipio; Manter convénios com a
Unido e o Estado para execugdo de campanhas e programas de saide publica; fiscalizar o
cumprimento das posturas referentes ao poder de policia de higiene publica:

Artigo 17 - O Departamento de Saude e Vigiladncia Sanitaria compreende as
seguintes divisGes diretamente subordinadas ao respectivo titular:

1 - Divisdo de Saude;

2 - Divisdo de Vigilancia Sanitaria;

Do Departamento de Promogao Social

Artigo 18 - Ao Departamento de Promogdo Social incumbe todos os
servigos relacionados com o atendimento as pessoas carentes do municipio; coordenar o

atendimento a crianga e ao adolescente, instituindo a nivel municipal os conselhos e instituigdes
necessarias ao atendimento de menores abandonados, idosos, e criangas de creches municipais.

Artigo 19 - O Departamento de Promogdo Social compreende as seguintes
divisdes diretamente subordinadas ao, respectivo titular:

1 - Divisdo de Promogéo Social, /
2 - Divisdo de Assuntos Comunitarios.
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Do Departamento Rodovidrio Municipal

Artigo 20 - Ao Departamento Rodoviario Municipal incumbe promover
construgdo e a conservagdo dos proprios da Municipalidade, distribuir e conservar a frota de
veiculos e maquinas pertencentes a0 municipio, efetuar a construgdo, restauragdo e conservagao
das estradas publicas municipais, promover a reparagdo e ou construgdo de pontes, boeiros e
pontilhdes nas estradas; executar a manutengdo das maquinas e veiculos que compdem a frota
municipal.

Artigo 21 - O Departamento Rodoviario Municipal compde-se das seguintes
Divisdes, subordinadas ao titular:

1 - Divisdo de Transporte;
2 - Divisdo de Manuteng@o.

Do Departamento de Obras e Urbanismo

Artigo 22 - Ao Departamento de Obras e Urbanismo incumbe executar os
servicos de manutengdo de parques, pragas e jardins publicos e arborizagdo; executar as atividades
relativas a limpeza urbana; administrar os cemitérios municipais; fiscalizar o cumprimento das
posturas municipais; manter os servi¢os de iluminagio publica e dos prédios municipais; fiscalizar
os servigos permitidos ou concedidos pelo Municipio; executar servigos de topografia, manter
atualizada a planta cadastral do municipio; promover a elaborag@o de projetos e obras publicas.

Artigo 23 - O Departamento Obras e Urbanismo compde-se das seguintes
Divisdes, subordinadas ao titular:

1 - Divisdo de Obras;
2 - Divisdo de Urbanismo.

Do Departamento de Agricultura e Desenvolvimento

Artigo 24 - Ao Departamento de Agricultura e Desenvolvimento, incumbe
prestar assisténcia técnica aos agricultores e pecuaristas; promover programas educativos e de
extensdo rural integrados aos 6rgdos federais ou estaduais que atuam na area; o desempenho de
atividades relativas ao incentivo ao desenvolvimento do Municipio nos setores: industrial,
comercial e de prestagdo de servigos e incentivo a exploragdo turistica e ainda atuar, dentro dos
limites da competéncia municipal, como elemento regularizador e fiscalizador do abastecimento da
populagéo.
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Artigo 25 - O Departamento de Agricultura e Desenvolvimento compde-se
das seguintes Divisdes subordinadas ao respectivo titular:

1 - Divisdo de Agricultura,
2 - Divisdo de Pecuaria;
3 - Divisdo de Apoio e Desenvolvimento.

Artigo 26 - Fica o Executivo Municipal autorizado a definir as incumbéncias
dos 6rgdo de nivel hierarquico inferior a Departamento através de Decreto, mediante consulta ao
Diretor de Departamento e a Assessoria de Planejamento.

CAPITULO Il
Dos Principios Gerais da Delegacio e Exercicio de Autoridade

Artigo 27 - O Prefeito e os Servidores dirigentes de 0rgdos de primeiro e
segundo escaldo, salvo hipoteses expressamente contempladas em lei, deverdo permanecer livres
de fungdes meramente executorias e da pratica de atos relativos & mecanica administrativa ou que
indiquem uma simples aplica¢do das normas estabelecidas.

Paragrafo unico - o encaminhamento de processos e outros expedientes as
autoridades mencionadas neste artigo, ou a avocagdo em qualquer caso dessas autoridades, apenas
se dara,

I - quando o assunto se relacione com ato praticado diretamente pela
autoridade;

II - quando se enquadre simultaneamente na competéncia de varios
subordinados diretamente ao prefeito, ou de varios subordinados diretamente ao Diretor de
Departamento, ou ndo se enquadre, precisamente, na de nenhum deles;

IIT - quando indica a0 mesmo tempo no campo das relagdes da Prefeitura
com a Camara ou com outras esferas de governo;

IV - quando para reexame de atos manifestamente ilegais ou contrarios ao
interesse publico;

V - quando a decisdio importar em precedente de profunda repercussdo
administrativa que modifique a praxe ou que a jurisprudéncia consagre.



Prefeitura Municipal de Santa Maria do Oeste

ESTADO DO PARANA

Rua da Gruta, 101 - Fones: (042) 744-1114, 744-1137 - CEP 85.230-000 - Santa Maria do Oeste - Parana

Artigo 28 - Ainda com o objetivo de reservar as autoridades superiores as
fungbes de planejamento, orientagdo, coordenagio, controle e supervisdo e com o fim de acelerar
a tramita¢do administrativa, serdo observados no estabelecimento de rotinas de trabalho e de
exigéncias processuais, dentre outros principios racionalizadores, os seguintes:

I - todo o assunto € decidido no nivel hierarquico mais baixo possivel, para
isto:

a)- as chefias imediatas, isto €, aquelas que se situam na base da organizagéo
devem receber a maior soma de poderes decisorios principalmente em relagdo aos assuntos
rotineiros;

b)- a autoridade competente para proferir a decisdo ou ordenar a agéo deve
ser a que se encontre no ponto mais proximo aquele em que a informag@o se completa ou em que
todos os meios e formalidades requeridos por uma operagéo se liberem.

II - a autoridade competente ndo podera escusar-se de decidir, protelando
por qualquer forma o seu pronunciamento ou encaminhando o caso a consideragéo superior ou de
outra autoridade .

III - os contatos entre os 6rgdos da administragdo municipal, para fins de
instrugdo de processos, far-se-do de 6rgéo para 6rgéo.

CAPITULO IV
Da Implantacio da Estrutura

Artigo 29 - A estrutura administrativa preconizada na presente lei entrara em
funcionamento, gradualmente, na medida em que os Orgdos que a compde forem sendo
implantados, segundo as conveniéncias da administragio e as disponibilidades de recursos.

Paragrafo Gnico - A implantagdo dos orgéos sera feita através da efetivagdo
das seguintes medidas:

I - provimento das respectivas chefias e instrugdes quanto a competéncia do
orgéo;

II - dotagdo de elementos humanos e materiais indispensaveis ao seu
funcionamento.
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CAPITULO V
Do Regimento Interno

Artigo 30 - O Regimento Interno da Prefeitura Municipal de Santa Maria do
Oeste sera editado por decreto do Prefeito.

Paragrafo tnico - Constardo do regimento interno:

I - atribuigGes gerais das diferentes unidades administrativas da Prefeitura:

II - atribui¢Ses comuns e especificas dos servidores investidos das fungdes
de supervisdo e chefia, localizando o poder de decisdo o mais proximo possivel daqueles que
executem as operagdes de modo que se evitem despachos meramente interlocutorios;

III - normas de trabalho que pela sua natureza ndo devam constituir
disposig¢des em separado;

IV - outras disposi¢des julgadas necessarias.

Artigo 31 - No Regimento Interno ou a qualquer momento por decreto, o
Prefeito podera delegar competéncias as diversas chefias para proferir despachos decisorios,
podendo também, a qualquer momento, avocar a si, segundo seu Unico critério, a competéncia
delegada.

CAPITULO VI

Das Disposicoes Gerais

Artigo 32 - O Prefeito Municipal podera completar a estrutura
administrativa estabelecida nesta lei, criando os orgdos de nivel hierarquico inferior ao de
Departamento mediante Decreto.

Artigo 33 - Para todos os efeitos legais os cargos de dire¢do e chefia dos
orgdos do primeiro escaldo sdo equiparados a Secretarios Municipais.

Artigo 34 - Os cargos de dire¢do e chefia dos Orgéios componentes da
estrutura administrativa da Prefeitura a serem definidos em lei propria serdo de provimento em
comiss@o de livre nomeagdo e exoneragdo pelo Prefeito Municipal.

Artigo 35 - Somente poderdo ser designados para exercicio de fungGes
gratificadas na forma a ser definida em lei propria os servidores publicos municipais ocupantes de
cargos de provimento efetivo, ou de outros municipios, postos a disposi¢do da Prefeitura.
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Paragrafo unico - E vedada a concessdo de fungdo gratificada ao funcionério
pelo exercicio de chefia ou de assessoramento, quando esta atividade for inerente ao exercicio do
cargo.

Artigo 36 - As nomeagdes para os cargos de chefia e as designagbes para
fungdes gratificadas obedecer@io aos seguintes critérios:

I - Os Assessores Diretos, os Diretores de Departamento e os dirigentes de
igual nivel hierarquico sdo de livre escolha ¢ nomeagdo do Prefeito;

IT - os dirigentes dos orgdos de nivel hierarquico inferior ao de Diretor de
Departamento serdo nomeados ou designados pelo Prefeito, por indicagdo do respectivo Diretor
ou Chefe.

CAPITULO VI

Das Disposicdes Transitorias

Artigo 37 - S@o os cargos de provimento em comissdo de livre nomeagdo e
exoneragdo do Prefeito Municipal, a seguir especificados conforme constante no Anexo I,
integrante desta Lei:

Artigo 38 - E fixada a tabela de vencimentos para vigéncia a partir de
Janeiro de 1.997, conforme consta no Anexo II integrante desta Lei.

Artigo 39 - Fica o Executivo Municipal autorizado a proceder o reajuste
dos vencimento dos valores constante do Anexo II desta Lei, por decreto, observando o
principio da isonomia preconizado na Carta Magna.

Artigo 40- Esta lei entrara em vigor na data de sua publicagédo, com efeito a
partir de 01 de janeiro de 1997, revogadas as disposigdes em contrario em especial as Leis 001/93
e 11/93.

Edificio da Prefeitura Municipal ta | do Oeste, em 27 de janeiro

de 1997.
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Anexo I
Lein’. 85

n° DE
CARGOS

CARGOS

SIMBOLOS

Chefe de Setor Administrativo

01 Seretérlo Executivo Municipal CC-1
01 Chefe de Divisdo de Coordenagdo Municipal CC-3
01 Chefe de Sec¢éo de CPD Executiva CC-7
02

CC-8_

01 Chefe de Gabinete CC-2
01 Chefe de Divisdo de Gabinete CC-3
01 Chefe de Segéo de Gabinete CC-H4

01

|retor de Departamno de Administracao

cC2

01

Chefe de Seg¢do Administrativa

CC-8

Chefe de Setor Administrativo

Chefe de Divisao de Material e Patrimonio

Chefe de Divisdo de Servigos e Encargos Gerais

CC-

Chefe de Setor de Servigos Gerais

Chefe de Divisédo de Documengéo e Cadastro

Chefe de Setor de Documentagdo e Cadastro
Diretor de Departamento de Finangas
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Chefe de Divisdo de Contabilidade

Chefe de Divisdo de Tesouraria

01 Chefe de Divisdo de Cadastro, Trib. e Fiscalizagdo

CC-3

03 Chefe de Secdo de Cadastro, Trib. e Fiscalizagdo

CC-8

01 Diretor de Departamento de LicitagGes

01 Diretor de Departamento de Recursos Humanos CC-2
01 Chefe de Segéo de Pessoal CC-6
03 Chefe de Setor de Recursos Humanos CC-9

CC-2

01 Chefe de Segéo de Licitagdes

01 Diretor de Departamento de Educ., Cult. e Esportes

CC-8

CC-2

04 Chefe de Sec¢do Educacional

CC-5

04 Chefe de Setor Educacional

01__|Chefe de Divisdo de Educagdo |

CC-6

Chefe de Segédo de Atividades Educacionais

01 § C Disao ‘ nentoducamoal

CC-3

01 Chefe de Secdo de Orientagdo Educacional

Chefe de Divisdo de Cultura CC-3
01 Chefe de Sec¢ao de Servigos Culturais CC-5
01 Chefe de Setor de Servigos Culturais CC-6
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01 Chefe de Divisdo de Esportes CC-3
01 Chefe da Se¢éo de Esportes CC-5
03

Chefe de Setor de Esportes

et siiatialinchan

Saniéria

01 Diretor e Departamento d Saude e Vigil. CC-2
02 Chefe de Segdo de CPD e Documentagéo CC-7
05 Chefe de Se¢do de Salde e Vigilancia Sanitaria

01

01 Divisdo de Saude CC-3
30 Chefe de Setor Comunitario de Saude CC-9
03 Chefe de Setor de Satde CC-9

Chefe de Divis&o de Vigilancia Sanitéria

01

Assessor de Divisdo de Vigilancia Sanitaria

05

01

Chefe de Segéo de Vigilancia Sanitaria

Diretor de Departamento de Promogéo Social

06

Assessor de Servigcos Sociais

01 Chefe de Divisdo de Promogéo Social CC-3
03 Chefe de Seg¢do de Promogédo Social CC-8
05 Chefe de Setor de Promogéo Social CC-9

01 | Chefe de Divisio de Assuntos Comunitarios CC-3
03 Chefe de Segéo de Servigos Comunitarios CC-8
05 Chefe de Setor de Servigos Comunitarios CC-9

Diretor de Departamento Rodoviario
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01 Chefe de Divisdo de Transportes CC-3
08 Chefe de Segao de Servigos Rodoviarios CC-4
08 Chefe de Setor de Servigcos Rodoviarios CC-6

01 Chefe de Divisdo de Manutencgdo CC-3
01 Chefe de Se¢do de Manutengao CC-4
03 Chefe de Setor de Manutencgéo CC-6

01

Chefe de Setor de Servicos Gerais

Chefe de Divisdo de Urbanismo

01 Diretor de Departamento de Obras e Urbanismo CC-2
02 Assessor de Obras e Urbanismo CC+4
01 Chefe de Divis&o de QObras CC-3
30 CC-9

CC-3

05

01

Chefe de Secéo de Servigos Urbanos

Diretor de Depart. de Agric. e Desenvolvimento

CC-8

CC-2

10

Assessor de Agricultura e Desenvolvimento

CC-5

Chefe de Divisdo de Agropecuaria

C “ Diviséo de Agricultur CC-3
05 Chefe de Sec¢do de Servigos Agricolas CC-8
15 Chefe de Setor de Servigos Agricolas CC-9

Chefe de Secéo de Servigos Pecuarios

Chefe de Divisdo de Apoio e Desenvolvimento
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01 | Chefe de Segao de Apoio e Desenvolvimento CC-8
02 Chefe de Setor de Apoio e Desenvolvimento CC-9
ANEXO II
Lei n° 85

TABELA DE VENCIMENTOS - CARGOS EM COMISSAQO

| SIMBOLOS | RS |
CC-1 1.182,48
CC-2 827,73
CC-3 472,97
CC-4 392,00
CC-5 336,00
CC-6 280,00
CC-7 224,00
CC-8 168,00
CC-9 134,40

Edificio da Prefeitura Municipgl de Sa arjia do Oeste, em 27 de janeiro
de 1997. ‘
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